
PANDUAN PENDAFTARAN PPDB SMK KEHUTANAN NEGERI MANOKWARI 

 

1. Membuka Website SMK Kehutanan Negeri Manokwari 

https://www.smkknmanokwari.sch.id/ 

2. Pilih Menu Bar PPDB 

 

3. Akan Masuk Pada Menu Daftar PPDB 

4. Buatlah Akun Sesuai data pribadi 

 

 

https://www.smkknmanokwari.sch.id/


5. Pastikan untuk memilih “Jalur UMUM atau KHUSUS” Sesuai kriteria yang ada pada 

SOP PPDB SMK Kehutanan Negeri Manokwari T.P 2024/2025 

 

6. Selanjutkan pilih “formulir pendaftaran” untuk mengisi data diri, setelah data yang diisi 

telah benar lalu klik “Simpan” untuk menyimpan data 

Catatan: Pilihanlah lokasi tes sesuai dengan daerah yang telah ditentukan berdasarkan 

SOP SMK Kehutanan Negeri Manokwari 

❖ Manokwari 

❖ Sorong 

❖ Kaimana 

❖ Jayapura 

❖ Sarmi 

❖ Biak 

❖ Merauke 

❖ Nabire 

❖ Ambon 

❖ Masohi 

❖ Namlea 

 

 

 

 



 

 

 

7. Pilih menu “Upload Dokumen” untuk mengupload dokumen yang dibutuhkan dalam 

pendaftaran. 

8. Klik “Tambah Dokumen” untuk menambahkan dokumen pendaftaran 

 

 

 

 

 

 

 

9. Isi Nama File sesuai dengan file yang akan di upload, contoh “AKATA KELAHIRAN” 

10. Lalu klik “Choose File” untuk memilih file yang akan di upload 

 

 

 

 



 

 

 

11. Pilih file yang akan di upload lalu klik “open” 

 

12. CATATAN : FILE DI UPLOAD SATU PER SATU  UNTUK FORMAT FILE MOHON 

DIPERHATIKAN 

• AKTA KELAHIRAN (FORMAT JPEG, JPG, PNG) 

• IJAZAH/SURAT KETERANGAN YANG MENYATAKAN BAHWA SISWA YANG 

BERSANGKUTAN SAAT INI KELAS IX (FORMAT JPEG, JPG, PNG) 

• KARTU NISN ((FORMAT JPEG, JPG, PNG) 

• KARTU KELUARGA (FORMAT JPEG, JPG, PNG) 

• PAS FOTO 3X4 BERLATAR WARNA MERAH (FORMAT JPEG, JPG, PNG) 

• RAPORT SEMESTER 1 – 5 (FORMAT PDF) 

13. Apabila file yang diupload sudah sesuai lalu klik “Simpan” 



 

 

 

14. Tampilan akan seperti d bawah apabila telah berhasil mengupload file, klik “kembali” 

untuk mengupload berkas/file berikutnya 

 

15. Untuk menambahkan berkas/file yang akan di upload klik “Tambah Dokumen” lalu 

mengikuti tahapan pada point 9 sampai 14 

 

16. Setelah menambahkan file/berkas yang diupload tampilan akan seperti dibawah 



 

17. Klik “Print Form Pendaftaran” untuk menyimpan atau print Formulir pendaftran 

 

 

 

 

 

18. Klik “ Print Kartu Peserta” untuk menyimpan atau print Kartu Peserta 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. Klik “Print Pengumuman” Untuk melihat pengumuman hasil berkas saudara/I, apabila 

sudah terdapat tulisan Diterima artinya berkas – berkas saudara telah diterima dan 

dinyatakan benar, apa belum terdapat tulisan Diterima, artinya berkas – berkas CASIS 

masih dalam tahap verifikasi 

 

 

 

 

 

 



 

20. Apabilaa ada pertanya dapat mengirim pesan pada menu “Kirim Pesan” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21. Apabila ingin kembali masuk ke dalam Akun PPDB, pilih menu Bar “Login” lalu Mengisi 

NISN dan Password untuk kembali Masuk ke akun PPDB 

 


